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First-meeting card
Cárta an chéad chruinnithe
First send the names needed for a conflict check. Confirm the meeting fee and secure channel before sharing sensitive documents.
Tabhair ainmneacha na bpáirtithe ar dtús don tseiceáil coinbhleachta leasa. Deimhnigh an táille agus cainéal slán sula roinnfidh tú cáipéisí íogaire.
Write down who the client is: the company, the founder personally or another person. Their interests can differ.
Sonraigh an cliant: an chuideachta, an bunaitheoir go pearsanta nó duine eile. D’fhéadfadh leasanna éagsúla a bheith acu.
Our company is [company]. We need to decide [action] by [date, time, zone]. The places involved are [places]. We have [documents]. The main gap is [unknown].
Is é [cuideachta] ár ngnólacht. Caithfimid cinneadh a dhéanamh faoi [gníomh] roimh [dáta, am, crios ama]. Baineann sé le [áiteanna]. Tá [cáipéisí] againn. Is í [ceist] an phríomhéiginnteacht.
Client and other parties
Cliant agus páirtithe eile
____________________________________________________________
Decision and deadline
Cinneadh agus spriocdháta
____________________________________________________________
Relevant places, law and forum
Áiteanna, dlí agus cúirt
____________________________________________________________
Evidence available and missing
Fianaise atá ar fáil agus ar iarraidh
____________________________________________________________
Lead adviser and local adviser
Príomhchomhairleoir agus comhairleoir áitiúil
____________________________________________________________
First deliverable, fee, tax and cap
An chéad toradh, táille, cáin agus teorainn
____________________________________________________________
Who owns the deadline and next step
Freagracht as spriocdháta agus an chéad chéim eile
____________________________________________________________


3 · Prepare the first meeting
3 · Ullmhaigh don chéad chruinniú
Who will do and supervise the work? Which law and forum can you cover? Who would handle the other market?
Cé a dhéanfaidh an obair agus cé a dhéanfaidh maoirseacht uirthi? Cén dlí agus cúirt atá faoi bhur gcúram? Cé a phléifidh leis an margadh eile?
Can you describe a similar matter without naming the client? Which fact or document changed the advice?
An bhféadfá cur síos a dhéanamh ar chás cosúil leis gan an cliant a ainmniú? Cén fhíric nó cáipéis a d’athraigh do chomhairle?
What will we receive after the first stage, by when and at what cost? Specify taxes, external counsel, spending limits and approval for extra work.
Cad a gheobhaimid i ndiaidh na chéad chéime, cathain agus ar cén chostas? Sonraigh cánacha, comhairleoirí seachtracha, teorainn caiteachais agus cead d’obair bhreise.
After the call, record the agreed scope, exclusions, deadline owner, budget and next action in writing.
Cuir an raon feidhme, na heisiaimh, an té atá freagrach as spriocdhátaí, an buiséad agus an chéad ghníomh eile i scríbhinn.
Independent contact check
Fíoraigh an teagmháil go neamhspleách
If an email or payment request looks unusual, call the practice on a number obtained independently. Compare the person, firm and domain. A real registration can be impersonated.
Má tá cuma aisteach ar ríomhphost nó iarratas íocaíochta, cuir glao ar uimhir a fuair tú go neamhspleách. Seiceáil ainm an duine, an gnólacht agus an fearann. Is féidir aithris a dhéanamh ar dhuine cláraithe.
Compare two candidates on the same brief. A useful answer names a similar task, the missing evidence, who owns each jurisdiction and what it will cost to reach the first decision.
Tabhair an achoimre chéanna do bheirt iarrthóirí. Ainmníonn freagra soiléir obair chosúil, fianaise ar iarraidh, freagrachtaí i ngach dlínse agus costas an chéad chinnidh.
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