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First-meeting card
पहली बैठक का कार्ड
First send the names needed for a conflict check. Confirm the meeting fee and secure channel before sharing sensitive documents.
हितों के टकराव की जाँच के लिए पहले पक्षकारों के नाम दें। संवेदनशील दस्तावेज भेजने से पहले बैठक का शुल्क और सुरक्षित माध्यम निश्चित करें।
Write down who the client is: the company, the founder personally or another person. Their interests can differ.
लिखें कि ग्राहक कंपनी है, संस्थापक व्यक्तिगत रूप से है या कोई और। उनके हित अलग हो सकते हैं।
Our company is [company]. We need to decide [action] by [date, time, zone]. The places involved are [places]. We have [documents]. The main gap is [unknown].
हमारी कंपनी [कंपनी] है। [तारीख, समय और समय क्षेत्र] तक [कार्रवाई] पर फैसला लेना है। संबंधित स्थान [स्थान] हैं। हमारे पास [दस्तावेज] हैं। मुख्य अनिश्चितता [प्रश्न] है।
Client and other parties
ग्राहक और दूसरे पक्ष
____________________________________________________________
Decision and deadline
फैसला और समय-सीमा
____________________________________________________________
Relevant places, law and forum
स्थान, कानून और अदालत
____________________________________________________________
Evidence available and missing
उपलब्ध और अधूरे प्रमाण
____________________________________________________________
Lead adviser and local adviser
मुख्य और स्थानीय सलाहकार
____________________________________________________________
First deliverable, fee, tax and cap
पहला परिणाम, शुल्क, कर और सीमा
____________________________________________________________
Who owns the deadline and next step
समय-सीमा की जिम्मेदारी और अगला कदम
____________________________________________________________


3 · Prepare the first meeting
3 · पहली बैठक की तैयारी
Who will do and supervise the work? Which law and forum can you cover? Who would handle the other market?
काम कौन करेगा और निगरानी कौन करेगा? कौन सा कानून और कौन सी अदालत आपके दायरे में हैं? दूसरा बाजार कौन सँभालेगा?
Can you describe a similar matter without naming the client? Which fact or document changed the advice?
ग्राहक की पहचान बताए बिना क्या आप मिलता-जुलता मामला समझा सकते हैं? किस तथ्य या दस्तावेज से राय बदली?
What will we receive after the first stage, by when and at what cost? Specify taxes, external counsel, spending limits and approval for extra work.
पहले चरण में क्या, कब और कितनी लागत पर मिलेगा? कर, बाहरी वकील, खर्च सीमा और अतिरिक्त काम की मंजूरी स्पष्ट करें।
After the call, record the agreed scope, exclusions, deadline owner, budget and next action in writing.
बैठक के बाद दायरा, अपवाद, समय-सीमा की जिम्मेदारी, बजट और अगला कदम लिखित में रखें।
Independent contact check
संपर्क की स्वतंत्र जाँच
If an email or payment request looks unusual, call the practice on a number obtained independently. Compare the person, firm and domain. A real registration can be impersonated.
संदिग्ध ईमेल या भुगतान अनुरोध पर स्वतंत्र रूप से मिले नंबर से फर्म को फोन करें। व्यक्ति, फर्म और डोमेन मिलाएँ। असली पंजीकरण का भी दुरुपयोग हो सकता है।
Compare two candidates on the same brief. A useful answer names a similar task, the missing evidence, who owns each jurisdiction and what it will cost to reach the first decision.
दो उम्मीदवारों को एक ही सार दें। ठोस उत्तर में समान काम, अधूरे प्रमाण, हर क्षेत्र का जिम्मेदार और पहले फैसले तक का खर्च बताया जाता है।
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