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First-meeting card
初回相談カード
First send the names needed for a conflict check. Confirm the meeting fee and secure channel before sharing sensitive documents.
まず利益相反の確認に必要な当事者名を伝えます。相談料と安全な送付方法を確認してから機密資料を共有します。
Write down who the client is: the company, the founder personally or another person. Their interests can differ.
依頼者が会社、創業者個人、別の当事者のいずれかを明記します。利害は異なり得ます。
Our company is [company]. We need to decide [action] by [date, time, zone]. The places involved are [places]. We have [documents]. The main gap is [unknown].
当社は［会社］です。［期日・時刻・時間帯］までに［行動］を決めます。関係地域は［地域］、資料は［資料］、主な不明点は［事項］です。
Client and other parties
依頼者と他の当事者
____________________________________________________________
Decision and deadline
判断事項と期限
____________________________________________________________
Relevant places, law and forum
地域・準拠法・裁判所
____________________________________________________________
Evidence available and missing
保有資料と不足資料
____________________________________________________________
Lead adviser and local adviser
主担当と現地担当
____________________________________________________________
First deliverable, fee, tax and cap
最初の成果物・費用・税・上限
____________________________________________________________
Who owns the deadline and next step
期限の担当者と次の行動
____________________________________________________________


3 · Prepare the first meeting
3 · 初回相談の準備
Who will do and supervise the work? Which law and forum can you cover? Who would handle the other market?
実際の担当者と監督者は誰ですか。どの法域・裁判所に対応し、別の市場は誰が担当しますか。
Can you describe a similar matter without naming the client? Which fact or document changed the advice?
依頼者名を伏せて類似案件を説明できますか。どの事実や資料が助言を左右しましたか。
What will we receive after the first stage, by when and at what cost? Specify taxes, external counsel, spending limits and approval for extra work.
初期段階の成果物、納期、費用は何ですか。税、外部専門家費用、上限、追加作業の承認方法も教えてください。
After the call, record the agreed scope, exclusions, deadline owner, budget and next action in writing.
相談後、依頼範囲、除外事項、期限の責任者、予算、次の行動を書面で確認します。
Independent contact check
連絡先を独立に確認
If an email or payment request looks unusual, call the practice on a number obtained independently. Compare the person, firm and domain. A real registration can be impersonated.
不自然なメールや支払依頼が来たら、別途調べた番号で事務所に電話し、氏名、事務所、ドメインを照合します。実在する登録者のなりすましもあります。
Compare two candidates on the same brief. A useful answer names a similar task, the missing evidence, who owns each jurisdiction and what it will cost to reach the first decision.
同じ概要で二人の候補を比べます。類似業務、不足資料、法域別担当と初期判断の費用が具体的か確認します。
The Law Society · first meeting · SRA · identity
2026-11-04    ·    日本語




