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First-meeting card
Kort for første møte
First send the names needed for a conflict check. Confirm the meeting fee and secure channel before sharing sensitive documents.
Oppgi først navnene som trengs for å sjekke interessekonflikter. Avklar pris og sikker kanal før dere deler sensitive dokumenter.
Write down who the client is: the company, the founder personally or another person. Their interests can differ.
Skriv hvem klienten er: selskapet, gründeren personlig eller noen andre. Interessene kan være ulike.
Our company is [company]. We need to decide [action] by [date, time, zone]. The places involved are [places]. We have [documents]. The main gap is [unknown].
Vi er [selskap]. Vi må ta stilling til [handling] innen [dato, tid, tidssone]. Det gjelder [steder]. Vi har [dokumenter]. Det uklare punktet er [spørsmål].
Client and other parties
Klient og andre parter
____________________________________________________________
Decision and deadline
Beslutning og frist
____________________________________________________________
Relevant places, law and forum
Steder, lov og domstol
____________________________________________________________
Evidence available and missing
Tilgjengelige og manglende bevis
____________________________________________________________
Lead adviser and local adviser
Hovedrådgiver og lokal rådgiver
____________________________________________________________
First deliverable, fee, tax and cap
Første leveranse, honorar, avgift og tak
____________________________________________________________
Who owns the deadline and next step
Fristansvarlig og neste tiltak
____________________________________________________________


3 · Prepare the first meeting
3 · Forbered første møte
Who will do and supervise the work? Which law and forum can you cover? Who would handle the other market?
Hvem utfører og følger opp arbeidet? Hvilket lands rett og hvilke domstoler dekker dere? Hvem tar det andre markedet?
Can you describe a similar matter without naming the client? Which fact or document changed the advice?
Kan du beskrive en lignende sak uten å navngi klienten? Hvilket faktum eller dokument endret rådet?
What will we receive after the first stage, by when and at what cost? Specify taxes, external counsel, spending limits and approval for extra work.
Hva får vi i første fase, når og til hvilken pris? Angi avgifter, ekstern bistand, kostnadstak og godkjenning av merarbeid.
After the call, record the agreed scope, exclusions, deadline owner, budget and next action in writing.
Bekreft omfang, avgrensninger, fristansvarlig, budsjett og neste steg skriftlig.
Independent contact check
Kontroller kontakten uavhengig
If an email or payment request looks unusual, call the practice on a number obtained independently. Compare the person, firm and domain. A real registration can be impersonated.
Ved en uvanlig e-post eller betalingsanmodning, ring firmaet på et nummer hentet uavhengig. Sammenhold navn, firma og domene. En ekte registrering kan misbrukes.
Compare two candidates on the same brief. A useful answer names a similar task, the missing evidence, who owns each jurisdiction and what it will cost to reach the first decision.
Gi to kandidater samme saksskisse. Et konkret svar viser lignende arbeid, manglende bevis, ansvar i hvert land og kostnaden frem til første beslutning.
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