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First-meeting card
Карточка первой встречи
First send the names needed for a conflict check. Confirm the meeting fee and secure channel before sharing sensitive documents.
Вначале сообщите имена сторон для проверки конфликта интересов. До отправки чувствительных документов уточните цену встречи и безопасный способ передачи.
Write down who the client is: the company, the founder personally or another person. Their interests can differ.
Укажите, кто клиент: компания, лично основатель или иное лицо. Их интересы могут различаться.
Our company is [company]. We need to decide [action] by [date, time, zone]. The places involved are [places]. We have [documents]. The main gap is [unknown].
Наша компания — [название]. До [дата, время, часовой пояс] нужно решить [действие]. Затронуты [места]. Есть [документы]. Неясно [вопрос].
Client and other parties
Клиент и другие стороны
____________________________________________________________
Decision and deadline
Решение и срок
____________________________________________________________
Relevant places, law and forum
Места, право и суд
____________________________________________________________
Evidence available and missing
Имеющиеся и недостающие доказательства
____________________________________________________________
Lead adviser and local adviser
Основной и местный юристы
____________________________________________________________
First deliverable, fee, tax and cap
Первый результат, цена, налог и лимит
____________________________________________________________
Who owns the deadline and next step
Ответственный за срок и следующий шаг
____________________________________________________________


3 · Prepare the first meeting
3 · Подготовьте первую встречу
Who will do and supervise the work? Which law and forum can you cover? Who would handle the other market?
Кто выполнит работу и кто будет её контролировать? Какие правовые системы и суды вы охватываете? Кто займётся вторым рынком?
Can you describe a similar matter without naming the client? Which fact or document changed the advice?
Можете описать схожее дело без имени клиента? Какой факт или документ изменил ваш совет?
What will we receive after the first stage, by when and at what cost? Specify taxes, external counsel, spending limits and approval for extra work.
Что мы получим по итогам первого этапа, в какой срок и по какой цене? Уточните налоги, сторонних специалистов, предел расходов и согласование дополнительных работ.
After the call, record the agreed scope, exclusions, deadline owner, budget and next action in writing.
Письменно зафиксируйте объём и исключения, ответственного за сроки, бюджет и следующий шаг.
Independent contact check
Независимая проверка контактов
If an email or payment request looks unusual, call the practice on a number obtained independently. Compare the person, firm and domain. A real registration can be impersonated.
При необычном письме или запросе на оплату позвоните фирме по независимо полученному номеру. Сверьте имя, фирму и домен. Подлинная запись в реестре не исключает подмену личности.
Compare two candidates on the same brief. A useful answer names a similar task, the missing evidence, who owns each jurisdiction and what it will cost to reach the first decision.
Дайте двум кандидатам одинаковое описание. Содержательный ответ называет похожую задачу, недостающие сведения, ответственных по юрисдикциям и цену первого этапа.
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